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5. OPERACIONAL

5.2. Politica e Manual de Prevengcdao a Lavagem de Dinheiro e Combate ao
Financiamento de Terrorismo — PLD/CFT

5.2.1. Introducao

Essa Politica de Prevengdo a Lavagem de Dinheiro e Combate ao Financiamento de
Terrorismo (PLD/CFT) busca destacar de forma abrangente as diretrizes a serem
executadas na COOPERATIVA DE ECONOMIA E CREDITO MUTUO DOS SERVIDORES
PUBLICOS DOS PODERES EXECUTIVOS NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CREDES, quando ha ocorréncia de situagdes que possam evidenciar “lavagem” ou
ocultacao de bens, direitos e valores, de que trata a Lei n°® 9.613, de 3 de margo de 1998,

e de financiamento do terrorismo, previsto na Lei n° 13.260, de 16 de marco de 2016.

Através da Circular n°® 3.978, de 23 de janeiro de 2020, com as altera¢des introduzidas pela
Resolugao BCB n° 119, de 27 de julho de 2021, o Banco Central do Brasil determinou que
as instituicdes financeiras e demais instituicdes por ele autorizadas a funcionar, dentre
estas as cooperativas de crédito, devem implementar politica, procedimentos e controles
internos visando a prevencgao da utilizagao do sistema financeiro para a pratica dos crimes
atendendo a Circular do Banco Central do Brasil - Bacen n° 3.978/20, e considerando a
modalidade da cooperativa “classica’. Também visa promover a adequacao das atividades
operacionais com as normas pertinentes aos crimes de lavagem de dinheiro e de

financiamento ao terrorismo compativel com os perfis de risco:

I. Dos associados;
Il. Da instituicao;
lll. Das operacgdes, transagdes, produtos e servigos; e
IV. Dos empregados, parceiros e prestadores de servigcos terceirizados.
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Nessa politica estdo mencionados os procedimentos adotados pela CREDES, destacando
as diretrizes, estrutura, responsabilidades da Diretoria Executiva e capacitagédo do quadro

funcional, dirigentes e conselheiros fiscais.

Esse material foi produzindo considerando o porte e a complexidade de suas operagdes,
onde a CREDES apresenta baixo risco de ocorréncias de lavagem de dinheiro e de

financiamento ao terrorismo.

A CREDES devera atender aos normativos emanados pelo Banco Central do Brasil, o que
reforca a necessidade de controlar e identificar previamente situacdes e indicios que

possam caracterizar a lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo.

A CREDES adotara procedimentos e controles internos visando a prevencéao da utilizagao
do sistema financeiro para a pratica dos crimes de lavagem de dinheiro ou ocultagao de

bens, direitos e valores e de financiamento do terrorismo.

5.2.2. Definigao

A expressao “lavagem de dinheiro” consiste em realiza¢gdes de operagdes comerciais ou

financeiras com a finalidade de incorporar recursos, bens e servigos obtidos ilicitamente.

A lavagem de dinheiro constitui um conjunto de operag¢des comerciais ou financeiras, que
buscam a incorporar na economia local os recursos, bens e servigcos provenientes ou
interligados a atos ilicitos. Em termos mais gerais, lavar recursos é fazer com que produtos
de crime parecam ter sido adquiridos legalmente. O crime de lavagem de dinheiro mancha
as instituicdes financeiras e, se nao controlado, pode dirimir a confianga publica e sua

integridade.

O terrorismo é definido de acordo com o art. 2°, da Lei n° 13.260, de 16 de margo de 2016,
como sendo: “... a pratica por um ou mais individuos dos atos listados abaixo, por razdes

de xenofobia, discriminagédo ou preconceito de raga, cor, etnia e religido, quando cometidos
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com a finalidade de provocar terror social ou generalizado, expondo a perigo pessoa,

patrimdnio, a paz publica ou a incolumidade publica”.

Sao atos de terrorismo:

VI.

VII.

VIII.

Usar ou ameacar usar, transportar, guardar, portar ou trazer consigo explosivos,
gases toxicos, venenos, conteudos bioldgicos, quimicos, nucleares ou outros meios
capazes de causar danos ou promover destruicdo em massa;

Sabotar o funcionamento ou apoderar-se, com violéncia, grave ameaga a pessoa ou
servindo-se de mecanismos cibernéticos, do controle total ou parcial, ainda que de
modo temporario, de meio de comunicag¢ao ou de transporte, de portos, aeroportos,
estacdes ferroviarias ou rodoviarias, hospitais, casas de saude, escolas, estadios
esportivos, instalacbes publicas ou locais onde funcionem servicos publicos
essenciais, instalagbes de geracao ou transmissao de energia, instalagdes militares,
instalagdes de exploragao, refino e processamento de petréleo e gas e instituicbes
bancarias e sua rede de atendimento;

Atentar contra a vida ou a integridade fisica de pessoa;

Promover, constituir, integrar ou prestar auxilio, pessoalmente ou por interposta
pessoa, a organizacao terrorista;

Realizar atos preparatérios de terrorismo com o propésito inequivoco de consumar
tal delito;

Intentar praticar atos de terrorismo mediante: a) O recrutamento, organizacéo,
transporte ou municiamento de individuos que viajem para pais distinto daquele de
sua residéncia ou nacionalidade; ou b) O fornecimento ou recebimento de
treinamento em pais distinto daquele de sua residéncia ou nacionalidade.

Receber, prover, oferecer, obter, guardar manter em depdésito, solicitar, investir, de
qualquer modo, direta ou indiretamente, recursos, ativos, bens, direitos, valores ou
servigos de qualquer natureza, para o planejamento, a preparacdo ou a execugao
dos crimes previstos nesta Lei;

Oferecer ou receber, obtiver, guardar, mantiver em depdsito, solicitar, investir ou de
qualquer modo contribuir para a obtencao de ativo, bem ou recurso financeiro, com

a finalidade de financiar, total ou parcialmente, pessoa, grupo de pessoas,

5
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associacao, entidade, organizagao criminosa que tenha como atividade principal ou

secundaria, mesmo em carater eventual, a pratica dos crimes previstos nesta Lei.

5.2.3. Diretrizes

Visando a constituicdo e implementacao da politica embasada em principios e diretrizes
para a prevengao das praticas de lavagem de dinheiro e de financiamento do terrorismo, a
CREDES considera:

a. A definicdo de papéis e responsabilidades para o cumprimento das obrigagoes;

b. A avaliacio interna de risco e a avaliagao de efetividade do risco de utilizacdo do
crédito, da efetividade da politica, dos procedimentos e dos controles internos;

c. Averificagdo do cumprimento da politica, dos procedimentos e dos controles internos
pela CREDES, bem como a identificacdo e a corre¢ao das deficiéncias verificadas;

d. A promogédo de cultura organizacional de prevengao a lavagem de dinheiro e
combate de financiamento do terrorismo, contemplando, inclusive, os empregados,
0s parceiros e os prestadores de servigos terceirizados;

e. A capacitagao dos empregados, Diretoria Executiva e Conselho Fiscal sobre o tema

da prevencao a lavagem de dinheiro e combate ao financiamento do terrorismo.

Para implementacao de procedimentos sdo consideradas as seguintes diretrizes:

a. De coleta, verificacao, validacao e atualizacido de informacgdes cadastrais, visando a
conhecer os associados, os empregados, 0s parceiros e os prestadores de servigos
terceirizados;

b. De registro de operacdes e de servigos financeiros;

¢. De monitoramento, selecéo e analise de operacdes e situagdes suspeitas; e
De comunicacéo de operagdes ao Conselho de Controle de Atividades Financeiras
(COAF);

e. De cumprir imediatamente as medidas estabelecidas nas resolu¢gdes do Conselho

de Segurancga das Nagdes Unidas e as designacdes de seus comités de sangdes
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que determinem a indisponibilidade de ativos de titularidade, direta ou indireta, de
pessoas naturais, de pessoas juridicas ou de entidades, nos termos da Lei n° 13.810,
de 8 de margo de 2019.

5.2.3.1. Das diretrizes para elaborag¢ao da avaliagao interna de risco

A Cooperativa devera realizar avaliacido interna para identificacdo e mensuragao do risco
de utilizac&do dos produtos e servigos na pratica da lavagem de dinheiro e do financiamento
do terrorismo, seguindo os seguintes critérios:

a. Para identificacado do risco de que trata o caput, a avaliagao interna deve considerar,
no minimo, os perfis de risco:

. dos associados;

Il da instituicdo, incluindo o modelo de negdcio e a area geografica de atuacgao;
M. das operagdes, transagdes, produtos e servigos, abrangendo todos os canais
de distribuicdo e a utilizagado de novas tecnologias; e
V. das atividades exercidas pelos funcionarios, parceiros e prestadores de
servigos terceirizados.

b. O risco identificado deve ser avaliado quanto a sua probabilidade de ocorréncia e a
magnitude dos impactos financeiro, juridico, reputacional e socioambiental para a
instituicao.

c. Devem ser definidas categorias de risco que possibilitem a adogao de controles de
gerenciamento e de mitigacdo reforgados para as situagdes de maior risco e a
adogao de controles simplificados nas situacbes de menor risco. § 4° Devem ser
utilizadas como subsidio a avaliagao interna de risco, quando disponiveis, avaliagdes
realizadas por entidades publicas do Pais relativas ao risco de lavagem de dinheiro

e de financiamento do terrorismo.

5.2.3.2. Das diretrizes para avaliagao de efetividade
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A CREDES

deve avaliar a efetividade da politica, dos procedimentos e dos controles

internos cuja avaliagao devera ser documentada em relatério especifico, conforme segue:

A. Elaborado anualmente, com data-base de 31 de dezembro; e

B. Encaminhado, para ciéncia, até 31 de margo do ano seguinte ao da data-base a
Diretoria Executiva da CREDES.

O relatdrio de avaliagéo da efetividade devera contemplar, no minimo:

I. a metodologia utilizada para a avaliagao;

Il.  os procedimentos e testes realizados para verificagao da efetividade dos controles;

lll.  aidentificacdo dos responsaveis pela avaliagcio;

IV. a descricdo das deficiéncias, fragilidades ou oportunidades de melhoria

identificadas; a avaliagdo da efetividade dos procedimentos relacionados:

a)

g)

a identificacao, qualificacao e atualizagcdo cadastral dos associados, clientes
e demais partes relacionadas;

a identificagdo do beneficiario final, quando aplicavel;

a identificagao e ao tratamento das Pessoas Politicamente Expostas (PPE);
ao monitoramento, sele¢do, analise e comunicagao de operagdes ao
Conselho de Controle de Atividades Financeiras (COAF);

ao monitoramento das determinacdes de indisponibilidade de ativos e das
sangoes financeiras decorrentes de resolu¢gdes do Conselho de Seguranca
das Nacdes Unidas (CSNU);

aos programas de capacitacdo e treinamento dos empregados,
administradores e demais colaboradores envolvidos nos procedimentos de
PLD/FTP;

a estrutura de governancga, aos controles internos e ao gerenciamento dos
riscos de PLD/FTP.

As deficiéncias identificadas deverao ser objeto de plano de agéo, contendo as medidas

corretivas,

0s responsaveis pela implementacdo e o0s respectivos prazos para

regularizacao, cujo acompanhamento cabera ao responsavel pela PLD/FTP e a Diretoria

Executiva.



N4 credes

5. Operacional
5.2. Politica e Manual de Prevengao a Lavagem de Dinheiro e Combate ao
Financiamento de Terrorismo (PLD/CFT)

A Diretoria Executiva devera acompanhar a implementagao das agdes corretivas e adotar
as providéncias necessarias para assegurar a manutencao da efetividade dos controles
internos relacionados a prevengao a lavagem de dinheiro, ao financiamento do terrorismo

e ao financiamento da proliferacdo de armas de destruicdo em massa.

A CREDES no caso de ocorréncia de inconsisténcias, deve elaborar plano de agao e
respectivo acompanhamento visando solucionar as deficiéncias identificadas, os quais
deveréo ser encaminhados para ciéncia e avaliagéo até 30 de junho de ano subsequente

do relatério enviado a Diretoria Executiva.

5.2.4. Procedimentos de prevengao
O procedimento adotado pela CREDES para conhecer seus associados consiste na
confirmacéao de vinculo empregaticio entre o servidor e os possiveis associados conforme

determina o estatuto social, obtencdo de comprovantes de residéncia e outros informes.

5.2.4.1. Identificagao
O processo de identificacdo adotado pela CREDES ocorre no ato da filiacdo e via
atualizacao cadastral que consiste em confirmar dados cadastrais, tais como, estado civil
(caso necessario, é solicitada certiddo de casamento para cadastro dos dados do cénjuge),
endereco residencial (com comprovante atualizado), contatos (telefone, e-mail), bens

adquiridos (imoéveis, veiculos), renda extra (se houver).

No processo de identificacdo do associado contém, no minimo, o nome completo, endereco
residencial e o numero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de
pessoa natural. — RG, CPF e comprovante de endereco além do comprovante de renda e

confirmagéao da conta corrente do associado.

As informagcbes devem ser mantidas atualizadas, principalmente no momento da
concessao ou quitagado (via conta bancaria da Cooperativa) de empréstimos, sempre

checando se existe situagdo de PPE (Pessoa Politicamente Exposta) e de indisponibilidade
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de ativos decorrentes de resolugdes do Conselho de Seguranga das Nagbdes Unidas

(CSNU) ou de designacgdes de seus comités de sangoes.

5.2.4.2. AQualificacao

A CREDES adota procedimentos que permitem qualificar seus associados por meio da
coleta, verificagao e validagcao de informacdes, as quais estejam compativeis com o perfil
de risco do associado e com a natureza da relagdo de negdcio. Devera ser observada a
coleta de informacdes que permitam avaliar a capacidade financeira do associado incluindo

a renda, no caso de pessoa natural.

Deverao ser mantidas atualizadas, principalmente na condi¢ao do associado qualificado, a
Pessoa Politicamente Exposta e a verificagdo da condicdo de seu representante, familiar
ou estreito colaborador quando/se houver condi¢des estatutarias de admissao. Considera-

se:

a. Familiar: os parentes, na linha reta ou colateral, até o segundo grau, o cénjuge, o
companheiro, a companheira, o enteado e a enteada; e
b. Estreito colaborador:
» Pessoa natural conhecida por ter qualquer tipo de estreita relagdo com
pessoa politicamente exposta, inclusive por:
e Ter participacao conjunta em pessoa juridica de direito privado;
e Figurar como mandataria, ainda que por instrumento particular da
pessoa mencionada no item anterior; ou
e Ter participagédo conjunta em arranjos sem personalidade juridica; e
» Pessoa natural que tem o controle de pessoas juridicas ou de arranjos
sem personalidade juridica, conhecidos por terem sido criados para o

beneficio de Pessoa Politicamente Exposta.

Para os associados qualificados como Pessoa Politicamente Exposta ou como

representante, familiar ou estreito colaborador dessas pessoas, a CREDES:

10
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o

Adota procedimentos e controles internos compativeis com essa qualificagao:
i. Avaliacdo dos dados na filiagao;
ii. Atualizagdo de cadastro por ocasido de operacgdes de empréstimos;
iii. Atencdo na quitagdo de empréstimos, observadas as justificativas
formalizadas pelo associado.

b. Considera essa qualificagdo na classificagcdo do associado nas categorias de risco;
c. Avalia o interesse no inicio ou na manutencao do relacionamento com o associado:
registrar documento interno dos associados que forem avaliados por qualquer noticia

ou informacgao relevante - suspeita de PLD.

Para os associados inclusos nas listas sujeitos a medidas de indisponibilidade decorrentes

de sanc¢des ou determinacdes do CSNU e de seus comités de san¢des, a CREDES:

a. Considera essa qualificacdo na classificagdo do associado nas categorias de risco;
Acompanha as movimentag¢des na conta de depdsito a vista, tais como destinatarios
dos recursos e regido onde o dinheiro foi enviado;

c. Realiza bloqueio administrativo de movimentag¢des nas contas capital e depdsito a

prazo.

A condigao de Pessoa Politicamente Exposta ou pessoas inclusas nas listas do CSNU
devera ser aplicada pelos cinco anos seguintes a data em que a pessoa deixou de se

enquadrar nessa condigao.

Caso seja identificado proponente/associado na condicdo de “Pessoa Politicamente
Exposta” ou sujeitos a medida de indisponibilidade decorrentes de sangbes ou
determinagcdes do CSNU ou de seus comités de sangdes, havera a classificacdo do
associado no sistema operacional e logo, sera submetido para avaliacdo da Gerente e

Diretor Responsavel.

5.2.4.3. Classificagao

11
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A CREDES classifica seus associados nas categorias de risco definidas na avaliagao
interna de risco, conforme citado no item 5.2.3.1. Das diretrizes para elaboragao da
avaliacao interna de risco, e com base nas informagdes obtidas nos procedimentos de

qualificacdo do associado conforme item anterior.
A classificacao é:

a. Realizada com base no perfil de risco do associado e na natureza da relagcéo de
negocio; e
b. Revisada sempre que houver alteragdes no perfil de risco do associado e na

natureza da relagdo de negocio.

Na pratica, o médio risco se dara no caso de Pessoa Politicamente Exposta — PPE, situagao
na qual ndo ha exposicao direta. Podem ocorrer situagdes em que o associado se negue
a indicar sua condi¢cado de PPE. Nesse caso, a CREDES devera expor ao seu associado
que essa condigdo é regulamentada e exigida pelos érgéos reguladores (Banco Central do
Brasil). E o alto risco se refere a associados nas listas do CSNU ou de seus comités de

sangdes.

5.2.4.4. Monitoramento, Selecao e Analise de Operagdes e Situagoes Suspeitas

5.2.4.4.1. Operagoes que podem caracterizar lavagem de Dinheiro

A CREDES realizara o monitoramento diario das operagdes e transagdes realizadas por
seus associados, observando os critérios e parametros estabelecidos na regulamentagao
de PLD/FT e nos normativos internos, com o objetivo de identificar operacdes atipicas ou

sujeitas a comunicacéo ao Conselho de Controle de Atividades Financeiras (COAF).

Considerando que a Cooperativa nao realiza operagdes de depdsito a vista nem
movimentagdes em espécie, os procedimentos de monitoramento concentram-se nas
operagoes e transacdes efetuadas pelos meios disponibilizados pela Cooperativa, bem

como nas demais hipoteses de comunicagao previstas na regulamentagao vigente.

12
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Quando identificadas operagdes passiveis de comunicagao ao COAF, serdo registrados,
no minimo, os dados exigidos pela regulamentacao aplicavel, incluindo a identificagao das
partes envolvidas, os valores, as datas, a natureza da operacédo e outras informagdes
necessarias a instrucdo da comunicagao.

A comunicagao deve ser realizada até o dia util seguinte ao da ocorréncia da operagao.

Especial atencdo a operacdes que apresentem incompatibilidade com a capacidade
financeira do associado, incluindo a renda, no caso de pessoa natural. Devem ser
monitoradas particularmente as operagdes com PPE, se houver e com representantes,
familiares ou estreitos colaboradores dessas pessoas, caso haja associados classificados

como tais.

Da selecao, foi estabelecida a parametrizagao de analises, das movimentagdes acima de
3 vezes o valor de sua renda comprovada. Entende-se como “movimentag¢des” as quitagdes
de contrato de empréstimo, capitalizagao ocorridas via conta corrente da CREDES que sao
utilizadas somente para registros de crédito e débito de valores referentes a liberagdo ou

quitagdo de empréstimos.

Semestralmente, devera ser feito cruzamento do banco de dados da CREDES com a
relacdo de Pessoa Politicamente Exposta — PPE disponibilizada no link do Portal de

transparéncia (https://www.portaldatransparencia.gov.br/download-de-dados/pep). Caso

seja identificado proponente/associado na condicdo de “Pessoa Politicamente Exposta”, a
condicdo de PPE sera categorizada no sistema operacional e logo, sera submetido para
avaliacdo da Gerente e Diretor Responsavel para indicacdo do associado com essa

categorizagao no sistema utilizado pela cooperativa.

5.2.4.4.2. Bloqueios administrativos referente as determinagées de sangées do

Conselho de Seguranga das Nagoes Unidas CSNU

O monitoramento sera realizado observando os seguintes procedimentos:
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| — na admissao de novos associados, sera realizada consulta a Lista Consolidada do
Conselho de Seguranga das Nagbes Unidas e as suas atualizagdes, a fim de verificar a

existéncia de determinagdes de indisponibilidade de ativos;

Il — sempre que houver atualizagao da Lista Consolidada do CSNU, sera realizado o
cruzamento da base cadastral da Cooperativa com as listas atualizadas, visando identificar

eventual correspondéncia;

lIl — adicionalmente, no minimo uma vez por més, sera realizado novo cruzamento da
base de associados com a Lista Consolidada do CSNU, como procedimento complementar

de controle;

IV — diariamente, em todos os dias Uteis, o responsavel pela PLD/FT realizara consulta
ao sistema BC Correio para verificar a existéncia de comunicagdes expedidas pelo Banco
Central do Brasil relacionadas a indisponibilidade de ativos ou outras determinacbes

previstas na regulamentacao aplicavel,

V — identificada qualquer correspondéncia positiva nas listas ou recebida comunicacao do
Banco Central do Brasil determinando a indisponibilidade de ativos, a Cooperativa adotara
imediatamente as medidas previstas na regulamentagao vigente, mantendo o sigilo das

informacgdes e registrando todas as providéncias adotadas.

5.2.4.5. Procedimentos de Comunicagao

5.2.4.5.1. Operagoées e Situagoes Suspeitas de lavagem de dinheiro
A CREDES deve executar os procedimentos de monitoramento e de sele¢cao no prazo de
até 45 (quarenta e cinco) dias. Ou seja, 0 processo de analise nao pode exceder ao prazo

mencionado, contados a partir da data da ocorréncia.
Para as transagdes em moeda nacional ou estrangeira, titulos e valores mobiliarios, titulos

de crédito, metais, ativos virtuais, ou qualquer ativo passivel de ser convertido em dinheiro,
que ultrapassar limite fixado pela autoridade competente e nos termos de instrugées por
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esta expedida, a CREDES devera realizar a comunicag¢ao no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas junto ao COAF.

A CREDES deve realizar as comunicagdes mencionadas sem dar ciéncia aos envolvidos

Ou a terceiros.

A comunicacéo € efetuada por intermédio do Sistema de Informagdes do COAF (Siscoaf),

disponibilizado no site https://www.gov.br/coaf/pt-br/sistemas/siscoaf/siscoaf-acesso .

Essa comunicagao devera estar formalizada por meio de atas da reunido da Executiva,
conforme preenchimento do anexo lll - Apresentagcdao de operagcdes suspeitas da

analise de PLD.

No site do COAF esta disponibilizado manual operacional para auxiliar no registro de

operagdes no SISCOAF.

Caso nao tenha efetuado comunicagées ao COAF no ano civil, a CREDES devera prestar
declaracéo até 10 (dez) dias uteis apos o encerramento do referido exercicio, por meio do
Sistema de Controle de Atividades Financeiras (SISCOAF), atestando a ndo ocorréncia de
transacgoes passiveis de comunicagao previstas na Circular do Banco Central do Brasil n°
3.978/20. Essa declaragao devera ser levada ao conhecimento da Diretoria Executiva em

reuniao e devera ser registrada em ata.

5.2.4.5.2. Indisponibilidade de ativos de titularidade, direta ou indireta, de pessoas
naturais, de pessoas juridicas ou de entidades

Apés identificagao e classificagao do associado, o atendente comunicara a Geréncia que
prosseguira com encaminhamento do caso ao Diretor responsavel pela administragéo,
guarda ou custddia dos ativos indisponibilizados determinados pelos comités de sangdes

do Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas — CSNU.
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O Diretor responsavel por PLD/CFT seguira com as comunicagdes devidas ao:

l. BACEN, devem ser realizadas por meio do sistema BC Correio e dirigidas
especificamente para pasta Deati/CSNU.
[I.  Ministério da Justica e Seguranga Publica (MJSP), devem ser dirigidas ao

endereco institucional de e-mail csnu@mj.gov.br.

lll.  Coaf pelo sitio eletrbnico: https://www.gov.br/coaf/pt-br/sistemas/siscoaf/siscoaf-

acesso .

No caso de que a Cooperativa deixou de dar cumprimento imediato as medidas
estabelecidas nas resolugbes do Conselho de Seguranca das Nagdes Unidas e nas
designagdes de seus comités de sangdes, o Diretor responsavel por PLD/CFT comunicara

ao Ministério da Justica e Segurancga Publica, assim que identificar a falha.

5.2.5. Estrutura

A estrutura objetiva estabelecer diretrizes para a prevengao a lavagem de dinheiro e ao
financiamento do terrorismo. A Diretoria Executiva entende que € vital o combate as
intencdes de lavagem de dinheiro e que a mitigagao de riscos existentes € valiosa para a
CREDES.

A implementagdo desse normativo objetiva evitar que a CREDES seja utilizada para a
ocultacdo da origem de recursos provenientes de atividades criminosas, bem como a

responsabilizagao administrativa e criminal da Diretoria Executiva e/ou de seus associados

5.2.6. Papéis e Responsabilidades

Seguem os papéis e responsabilidades:

5.2.6.1. Diretoria Executiva

a. Aprovar/revisar a Politica de Lavagem de Dinheiro e de Combate ao Financiamento
do Terrorismo;
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Aderir e cumprir as diretrizes contidas nesse documento;

c. Participar da discusséao e da revisao das normatizagdes;

d. Participar de treinamentos em entidades que promovam esse curso e se

responsabilizar pelo treinamento dos colaboradores;

5.2.6.2. Diretor Responsavel por PLD/CFT

a.

Verificar se a avaliagao interna de riscos atende a exposi¢cao da CREDES;

b. Apurar se os procedimentos de identificagdo, qualificacdo e classificacdo dos

associados estdo sendo cumpridos;

Checar se a classificagao de Pessoas Expostas Politicamente — PPE estdo sendo
cumpridas;

Acompanhar as analises realizadas mensalmente validando se o monitoramento,
selecao e analises estdo sendo realizados a contento;

Receber as indicacdes de eventual comunicacdo ao COAF daquelas situacdes que
se comprovarem suspeitas e avaliar se sera efetivada;

Apresentar para a Diretoria Executiva o relatério de efetividade e as respectivas

conclusoes;

. Comprometer-se com a efetividade e melhoria continua da politica, dos

procedimentos e dos controles internos relacionados a prevengao a lavagem de
dinheiro e Combate ao Financiamento do Terrorismo.

Nota: A CREDES deve registrar formalmente no UNICAD - “Informacgdes sobre
Entidades de Interesse do Banco Central’, o diretor responsavel pelo
cumprimento das obrigagcdes referentes ao PLD/CFT. O diretor
mencionado pode desempenhar outras fungdes na Instituicdo, desde
qgue nao haja conflito de interesses.

. Responsavel pela administragdo, guarda ou custédia dos ativos indisponibilizados

determinados pelos comités de san¢des do Conselho de Seguranga das Nagdes
Unidas — CSNU.
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5.2.6.3. Conselho Fiscal

a. Aderir e cumprir as diretrizes contidas nesse documento;
b. Fiscalizar o cumprimento e atendimento as diretrizes;

c. Participar de treinamentos.

5.2.6.4. Colaboradores

a. Aderir e cumprir as diretrizes contidas nesse documento;
b. Comunicar a Diretoria Executiva qualquer identificagcdo de operacdes suspeitas;

c. Participar de treinamentos.

5.2.6.5. Auditorias Contratadas

a. Realizar exames no decorrer dos seus trabalhos para evidenciar possiveis
deficiéncias no controle de Prevengdo a Lavagem de Dinheiro e Combate ao
Financiamento do Terrorismo;

b. Apresentar os resultados para a Diretoria Executiva.

5.2.7. Capacitagao dos Colaboradores e Dirigentes

A CREDES deve empreender ag¢des de treinamento para colaboradores, estagiarios,
diretoria executiva e conselheiros fiscais. Os treinamentos devem orientar sobre as
consequéncias do envolvimento em crimes de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e
valores, bem como sobre terrorismo e seu financiamento. Deve ser evidenciado sobre a
importancia de que todo o corpo funcional aja de forma a proteger a entidade contra acées

dessa natureza.

Os treinamentos, inclusive de reciclagem, ocorrerao baseado no porte e complexidade da
CREDES, ocorrendo no minimo a cada 2 (dois) anos, haja vista a baixa exposi¢cao a

ocorréncia de situagdes que indiquem crimes de lavagem de dinheiro.
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A CREDES devera elaborar e manter atualizada lista dos colaboradores, estagiarios,
conselheiros fiscais e dirigentes capacitados e adotar controle das datas em que os

treinamentos foram ministrados.

5.2.8. Divulgacgao

Esta politica deve ser divulgada ao quadro funcional da CREDES, parceiros e prestadores
de servigos terceirizados. A politica devera ser divulgada mediante linguagem clara,
acessivel, em nivel de detalhamento compativel com as fungcbes desempenhadas e com

a sensibilidade das informagdes.

5.2.9. Disponibilidade perante ao Banco Central do Brasil

A CREDES deve manter a disposicao do Banco Central do Brasil os seguintes
documentos:

. Este documento;
IIl. A avaliagcio interna de risco, juntamente com a documentagao de suporte a sua
elaboragao;
lll. O relatério de avaliagao de efetividade referido;
IV.  As versdes anteriores de avaliagao interna de risco;
V. As versdes anteriores do relatorio de avaliacdo de efetividade;
VI.  Os dados, os registros e as informagdes relativas aos mecanismos de
acompanhamento e de controle quanto a identificagcao e correcao de eventuais
deficiéncias;

VII. O plano de agdo mencionado no item 5.2.3.2.

Os documentos e informagdes referidos nos incisos 1V, V, VI, e VI, do item anterior,
devem permanecer a disposigao pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.
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As informacgdes coletadas nos procedimentos referidos nos itens 5.2.4.1,5.2.4.2,5.24.3 e
5.2.4.5, devem ser mantidas a disposi¢ao pelo prazo minimo de 10 (dez) anos, prazo este
considerado a partir:

a) No caso dos itens 5.2.4.1,5.2.4.2, 5.2.4.3, do primeiro dia do ano seguinte
ao término do relacionamento com o associado;
b) No caso do item 5.2.4.5 do capitulo 2, da data da comunicagao.

5.2.10. Consideragoes Finais

A CREDES implementara procedimentos destinados a conhecer seus funcionarios,
parceiros e prestadores de servigos terceirizados, incluindo procedimentos de
identificacado e qualificagdo. O manual de Prevencédo a Lavagem de Dinheiro devera ser
compativel com a politica de prevencdo a lavagem de dinheiro e de combate ao
financiamento do terrorismo com a avaliagéo interna de risco cujos procedimentos estardo

formalizados.

Os dossiés, registros, documentos e informacdes relacionados aos procedimentos de
PLD/FTP serdo mantidos em meio fisico, quando aplicavel, em arquivo localizado na sede
da Cooperativa e/ou armazenados em ambiente eletrbnico corporativo da Cooperativa,
com acesso restrito aos colaboradores autorizados, garantindo sua integridade,

confidencialidade e disponibilidade.

A Politica e Manual de Prevencdo a Lavagem de Dinheiro e de Combate ao
Financiamento de Terrorismo (PLD/CFT) sera aprovada e revisada a cada 2 (dois) anos,
ou quando houver exigéncias / altera¢des dos érgaos normativos pela Diretoria Executiva
da CREDES que devera assegurar sua divulgagéo, bem como manter documentagao

relativa a disposicao do Banco Central do Brasil.

E de responsabilidade dos colaboradores e prestadores de servicos da CREDES o

conhecimento, a compreensao e a busca de meios para prevencao a lavagem de dinheiro
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e de terrorismo. O conhecimento de algum indicio de lavagem de dinheiro e de

financiamento ao terrorismo devera ser comunicado ao diretor responsavel pela PLD/CFT.

Este documento € parte integrante da estrutura de controles internos e gerenciamento de
riscos. Estrutura completa no ANEXO | - ESTRUTURA DE CONTROLES INTERNOS E
GERENCIAMENTO DE RISCOS destacada no grupo: 1. Estrutura, item: 1.1 -
ESTRUTURA DE CONTROLES INTERNOS.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

g vl micusssummauero g vhr pumazmoscom
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
Vinicius Bis Lima Falqueto Deulira Elizeu da Costa
Diretor Presidente Diretora Financeira
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Anexo | - Declaragao de Pessoa Exposta Politicamente

Conforme estabelece a Circular 3.978 de 23/01/2020 do Banco Central do Brasil, as

instituicbes Financeiras devem identificar Pessoa Politicamente Exposta (PPE), ou seja,

aquelas que desempenham ou desempenharam, nos ultimos 5 (cinco) anos, no Brasil ou

em outros paises, cargos, empregos ou fungcdes publicas relevantes (eleicdo politica,

cargos de confianga ou concurso) assim como seus representantes, familiares e pessoas

de seu relacionamento.

Assim, para cumprimento da determinagdo legal acima, favor nos fornece, conforme

enquadramento na lista:

Nome Completo:

CPF:

RG:

Orgao expedidor:

CASO VOCE

SEJA UMA

PESSOAEXPOSTAPOLITICAMENTE (PPE):

(CONSULTE A RELAGAO PPE NA CIRCULAR REFERIDA

()SIM ( ) NAO

Nome do Cargo ou Fungéo: Data do Inicio do Exercicio: |Data do Fim do
Exercicio:

Empresa / Orgio ou Fungio: CNPJ:

CASO VOCE TENHA RELACIONAMENTO COM UMA

PESSOA EXPOSTA POLITICAMENTE (PPE): () SIM ( ) NAO

Nome Relacionado: CPF:

Nome do Cargo ou Fungao:

Tipo do Relacionamento:
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Declaro que as informagdes acima prestadas sao veridicas e de minha inteira

responsabilidade.

Local e Data Assinatura do Declarante
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Anexo Il - Declaragao de Procedéncia de Recursos

Identificacdo do associado:

= Nome completo (sem abreviagdes):

Numero de inscricdo no CPF:

Informacgdes da operacgao:

Valor da movimentagdo em dinheiro (capitalizacdo ou quitacdo/amortizagcdo de

empréstimos):

Declaro, para os devidos fins, que o valor ora movimentado tem origem decorrente de:

Declaro, ainda, sob as penas da lei, que as informagdes prestadas neste documento séo a

expressao da verdade e de minha inteira responsabilidade.

Assinatura do Declarante/Local e data:
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Anexo lll - Apresentacao de operagoes suspeitas da analise de PLD

Conforme documentacdo anexa de analises referentes ao processo de prevencédo a
lavagem de dinheiro, apresentamos as seguintes situagcdes que caracterizam suspeita de
PLD.

Nome do Associado:

CPF:

Movimentacgao de valores ou atipica, cuja conclusao foi:

( ) Valor acima de R$.50.000,00 (comunicagéo obrigatdria);

() Superior a 3 vezes o salario.

Justificativa obtida conforme Declaracdo de Procedéncia de Recursos:

Nesse sentido a diretoria aprova a comunicacdo ao COAF conforme manual de PLD, item
5.3.9 — Procedimentos de Comunicacao de Operagoes e Situagcdes Suspeitas ao
COAF.

Colaborador responsavel pela Diretor Responsavel pela Circular
analise de PLD 3.978/20
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Anexo IV - Termo de Compromisso — Preven¢ao a Lavagem de Dinheiro e Combate

ao Financiamento de Terrorismo

Declaro para os devidos fins que recebi, nesta data, a Politica e o Manual de Prevencgao a
Lavagem de Dinheiro e de Combate ao Financiamento de Terrorismo contendo orientagbes
preventivas e procedimentos basicos, bem como, tomarei ciéncia do conteudo da Lei
9.613/98 (com alteragdes pela Lei 12.683 de 09/07/2012), Circular BCB 3.978/20, Lei n°
13.810/2019 e Cartas Circulares BCB correspondentes, que dispde sobre os temas
"Prevencéo a Lavagem de Dinheiro" e “Combate ao Financiamento de Terrorismo”,
documento esse ao qual tomarei ciéncia do conteudo e que esse TERMO DE
COMPROMISSO ficara arquivado no meu dossié.

Declaro, finalmente, que estou ciente das implicagbes legais e administrativas que
envolvem a questdo de "Lavagem de Dinheiro" de “Combate ao Financiamento de

Terrorismo” e, para tanto, comprometo-me a observar as orientagdes recebidas nesta data.

Assinatura do Declarante/Local e data:

Assinatura dos dirigentes, conselheiros fiscais, colaboradores ou estagiarios, conforme o

Caso.
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Anexo V — Formulario de Verificagao de Bloqueio Administrativo

Associado | TODOS

Matricula Data Evento:

Ingresso de novo associado

Saida de associado

x | Rotina Cadastral Mensal

O associado consta na lista da CSNU?

Informar data da lista CSNU consultada:

X [Nao
DATA

Sim - identificagdo e comunicagdao|Comunicou
tempestiva BACEN

Comunicou

MJSP

Comunicou

COAF
Sim - identificagdo e comunicagcao|Comunicou
POSTERIOR MJSP

Se aplicavel, registrar a justificativa para identificagao e

comunicagao posterior

27



N

4 credes

5. Operacional
5.2. Politica e Manual de Prevengao a Lavagem de Dinheiro e Combate ao
Financiamento de Terrorismo (PLD/CFT)

Ex.: O associado foi identificado que constava na lista da CSNU
posteriormente  pois a  Cooperativa recebeu tardiamente os
documentos/indicios que permitiram a identificacdo OU Por falha interna o

procedimento foi realizado posteriormente.

Registrar a forma de identificagcdo na lista da
CSNU

Ex.: O associado foi identificado através do nome, do numero do passaporte,

ou do documento X

Identificacdo do técnico que realizou a analise:

Aprovacéao da analise:
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